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УТВЕРЖДЕНАприказом ООО «Газпром добыча Надым»от 17.04.2024 № ОД-955(с учетом изменений и дополнений,введенных в действие приказомот 17.12.2024 № ОД-2795 )

ПОЛИТИКАобработки персональных данных в ООО «Газпром добыча Надым»
1. Общие положения

1.1. Политика обработки персональных данных в ООО «Газпром добычаНадым» (далее - Политика) определяет основные принципы, цели, условия испособы обработки персональных данных, перечни субъектов и обрабатываемыхв ООО «Газпром добыча Надым» (далее – Общество) персональных данных,функции Общества при обработке персональных данных, права субъектовперсональных данных, а также реализуемые в Обществе требования к защитеперсональных данных.1.2. Политика разработана с учетом требований Конституции РоссийскойФедерации, законодательных и иных нормативных правовых актов РоссийскойФедерации в области персональных данных.1.3. Положения Политики служат основой для разработки локальныхнормативных актов, регламентирующих в Обществе вопросы обработкиперсональных данных работников Общества и других субъектов персональныхданных.1.4. Требования настоящей Политики обязательны к применениюработниками всех структурных подразделений Общества.
2. Нормативные ссылки

2.1. Политика обработки персональных данных в Обществе разработана всоответствии со следующими нормативными правовыми актами1:Конституция Российской Федерации;Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994№ 51-ФЗ (часть вторая от 26.01.1996 № 14-ФЗ; часть третья от 26.11.2001 № 146-ФЗ; часть четвертая от18.12.2006 № 230-ФЗ);Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации от14.11.2002 № 138-ФЗ;Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от30.12.2001 № 195-ФЗ;
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Налоговый кодекс Российской Федерации (часть первая) от 31.07.1998№ 146-ФЗ (часть вторая от 05.08.2000 № 117-ФЗ);Трудовой кодекс Российской Федерации;Закон Российской Федерации от 27.12.1991 № 2124-1 «О средствахмассовой информации»;Закон Российской Федерации от 27.07.1993 № 5485-1 «О государственнойтайне»;Федеральный закон Российской Федерации от 24.11.1995 № 181-ФЗ«О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;Федеральный закон Российской Федерации от26.12.1995 № 208-ФЗ«Об акционерных обществах»;Федеральный закон Российской Федерации от 01.04.1996 № 27-ФЗ«Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе пенсионногострахования»;Федеральный закон Российской Федерации от28.03.1998 № 53-ФЗ«О воинской обязанности и военной службе»;Федеральный закон Российской Федерации от 16.07.1999 № 165-ФЗ«Об основах обязательного социального страхования»;Федеральный закон Российской Федерации от 15.12.2001 № 167-ФЗ«Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»;Федеральный закон Российской Федерации от 22.10.2004 № 125-ФЗ«Об архивном деле в Российской Федерации»;Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2006 № 149-ФЗ«Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональныхданных»;Федеральный закон Российской Федерации от 02.10.2007 № 229-ФЗ«Об исполнительном производстве»;Федеральный закон Российской Федерации от 29.11.2010 № 326-ФЗ«Об обязательном медицинском страховании в Российской Федерации»;Федеральный закон Российской Федерации от 18.07.2011 № 223-ФЗ«О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;Федеральный закон Российской Федерации от 21.07.2011 № 256-ФЗ«О безопасности объектов топливно-энергетического комплекса»;Федеральный закон Российской Федерации от 21.11.2011 № 323-ФЗ«Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации»;Федеральный закон Российской Федерации от 06.12.2011 № 402-ФЗ«О бухгалтерском учете»;Федеральный закон Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ«Об образовании в Российской Федерации»;Федеральный закон Российской Федерации от 28.12.2013 № 426-ФЗ«О специальной оценке условий труда»;Указ Президента Российской Федерации от 06 марта 1997 г. № 188«Об утверждении Перечня сведений конфиденциального характера»;



3
Постановление Правительства Российской Федерации от 27.11.2006«Об утверждении Положения о воинском учете»;Постановление Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687«Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных,осуществляемой без использования средств автоматизации»;Постановление Правительства Российской Федерации от 01.11.2012№ 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при ихобработке в информационных системах персональных данных»;Приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 № 21 «Об утверждении состава исодержания организационных и технических мер по обеспечению безопасностиперсональных данных при их обработке в информационных системахперсональных данных».Иные нормативные правовые акты Российской Федерации и нормативныедокументы уполномоченных органов государственной власти.Иные локальные нормативные акты и документы, регламентирующие вОбществе вопросы обработки персональных данных.

3. Используемые термины и определения
Персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо иликосвенно определенному, или определяемому физическому лицу (субъектуперсональных данных).Персональные данные, разрешенные субъектом персональныхданных для распространения, - персональные данные, доступнеограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом персональныхданных путем дачи согласия на обработку персональных данных, разрешенныхсубъектом персональных данных для распространения в порядке,предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.Информация - сведения (сообщения, данные) независимо от формы ихпредставления.Оператор - государственный орган, муниципальный орган, юридическоеили физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицамиорганизующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, атакже определяющие цели обработки персональных данных, составперсональных данных, подлежащих обработке, действия (операции),совершаемые с персональными данными.Обработка персональных данных - любое действие (операция) илисовокупность действий (операций), совершаемые с использованием средствавтоматизации или без использования таких средств с персональными данными,включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование,удаление, уничтожение персональных данных.Автоматизированная обработка персональных данных - обработкаперсональных данных с помощью средств вычислительной техники.
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Предоставление персональных данных - действия, направленные нараскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругулиц. Доступ к персональным данным – возможность полученияперсональных данных и их использование.Распространение персональных данных - действия, направленные нараскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц.Раскрытие персональных данных – действия, обуславливающиевозможность ознакомления с персональными данными, обрабатываемыми вОбществе.Специальные категории персональных данных – сведения, касающиесярасовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозныхили философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, судимости.Трансграничная передача персональных данных - передачаперсональных данных на территорию иностранного государства органу властииностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранномуюридическому лицу.Биометрические персональные данные – сведения, которыехарактеризуют физиологические и биологические особенности человека, наосновании которых можно установить его личность и которые используютсяоператором для установления личности субъекта персональных данных.Блокирование персональных данных - временное прекращениеобработки персональных данных (за исключением случаев, когда обработканеобходима для уточнения персональных данных).Уничтожение персональных данных - действия, в результате которыхстановится невозможным восстановить содержание персональных данных винформационной системе персональных данных и (или) в результате которыхуничтожаются материальные носители персональных данных.Обезличивание персональных данных - действия, в результате которыхстановится невозможным без использования дополнительной информацииопределить принадлежность персональных данных конкретному субъектуперсональных данных.Обращение гражданина – предложение, заявление или жалоба,направленные в Общество в письменной форме или в электронном виде.Информационная система персональных данных - совокупностьсодержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих ихобработку информационных технологий и технических средств.

4. Принципы обработки персональных данных
4.1. Общество, являясь оператором персональных данных, осуществляетобработку персональных данных работников Общества и других субъектовперсональных данных, не состоящих с Обществом в трудовых отношениях.4.2. Обработка персональных данных в Обществе осуществляется с учетомнеобходимости обеспечения защиты прав и свобод работников Общества и
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других субъектов персональных данных, в том числе защиты права нанеприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, на основеследующих принципов:- обработка персональных данных осуществляется в Обществе назаконной и справедливой основе;- обработка персональных данных ограничивается достижениемконкретных, заранее определенных и законных целей;- не допускается обработка персональных данных, несовместимая сцелями сбора персональных данных;- не допускается объединение баз данных, содержащих персональныеданные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых междусобой;- обработке подлежат только персональные данные, которые отвечаютцелям их обработки;- содержание и объем обрабатываемых персональных данныхсоответствует заявленным целям обработки. Не допускается избыточностьобрабатываемых персональных данных по отношению к заявленным целям ихобработки;- при обработке персональных данных обеспечиваются точностьперсональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях иактуальность по отношению к целям обработки персональных данных.Обществом принимаются необходимые меры либо обеспечивается их принятиепо удалению или уточнению неполных или неточных персональных данных;- хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющейопределить субъекта персональных данных, не дольше, чем того требуют целиобработки персональных данных, если срок хранения персональных данных неустановлен федеральным законом, договором, стороной которого,выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъектперсональных данных;- обрабатываемые персональные данные уничтожаются либообезличиваются по достижении целей обработки или в случае утратынеобходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотренофедеральным законом.4.3. Персональные данные обрабатываются в Обществе в следующихслучаях:- при наличии от субъекта персональных данных согласия на обработкуего персональных данных;- обработка персональных данных необходима для осуществления ивыполнения возложенных законодательством Российской Федерации наОбщество функций, полномочий и обязанностей;- обработка персональных данных осуществляется в связи с участиемсубъекта персональных данных в гражданском, административном, уголовноми арбитражном судопроизводствах;- обработка персональных данных необходима для исполнения судебногоакта, акта другого органа или должностного лица, подлежащих исполнению в
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соответствии с законодательством Российской Федерации об исполнительномпроизводстве;- обработка персональных данных необходима для исполнения договора,стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которомуявляется субъект персональных данных, а также для заключения договора поинициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъектперсональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем.Заключаемый с субъектом персональных данных договор не может содержатьположения, ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных,устанавливающие случаи обработки персональных данныхнесовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательствомРоссийской Федерации, а также положения, допускающие в качестве условиязаключения договора бездействие субъекта персональных данных;- обработка персональных данных необходима для защиты жизни,здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных,если получение согласия субъекта персональных данных невозможно;- обработка персональных данных необходима для осуществления прав изаконных интересов оператора или третьих лиц либо для достиженияобщественно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются праваи свободы субъекта;- обработка персональных данных необходима для осуществлениязаконной деятельности средства массовой информации либо научной,литературной или иной творческой деятельности при условии, что при этом ненарушаются права и законные интересы субъекта персональных данных;- осуществляется обработка персональных данных, подлежащихопубликованию или обязательному раскрытию в соответствии сзаконодательством Российской Федерации.4.4. Общество обрабатывает персональные данные субъектовперсональных данных на официальном сайте и иных информационных ресурсахОбщества, расположенных в сети Интернет.

5. Цели и обрабатываемые в ООО «Газпром добыча Надым»персональные данные
5.1. С целью регулирования трудовых отношений с работниками Общества(содействие в трудоустройстве, обучение и продвижение по службе, обеспечениеличной безопасности, контроль количества и качества выполняемой работы,обеспечение сохранности имущества), обрабатываются персональные данныеследующих категорий субъектов персональных данных:Работники Общества:Категория «Иные персональные данные»:- фамилия, имя, отчество;- дата, место рождения, дата смерти;- сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность;- пол;
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- гражданство (подданство);- адрес регистрации;- адрес фактического проживания;- место работы;- телефонный абонентский номер (служебный, личный);- идентификационный номер налогоплательщика;- сведения, содержащиеся в документах воинского учета;- номер страхового свидетельства обязательного пенсионногострахования;- сведения, содержащиеся в документах об образовании, квалификации;- сведения о занимаемой должности;- данные о трудовой деятельности;- сведения о доходах;- имущественное положение;- информация о взыскании алиментов, долгов и долговых обязательствах;- сведения о наличии судебного решения о лишении права заниматьопределённые должности или заниматься определённой деятельностью;- адрес электронной почты;- сведения о семейном положении;- сведения о составе семьи;- данные о допуске к сведениям, составляющим государственную тайну;- сведения, содержащиеся в документах о наградах;- сведения об отнесении к категориям ветеранов;- сведения о социальных льготах, которые предоставляются в соответствиис законодательством Российской Федерации, а также коллективнымидоговорами и локальными нормативными актами Общества;- сведения о владении иностранными языками;- сведения о наличии ученой степени, ученого звания;- информация о членстве в выборных органах;- сведения об аттестации;- сведения о дисциплинарных взысканиях;- сведения, содержащиеся в трудовом договоре;- сведения о личностно-деловых качествах и компетенциях, полученных врезультате психологической оценки;- данные лицевых/личных счетов;- адрес выполнения трудовой функции дистанционно (удаленно);- информация, указываемая в обращениях граждан;- другие персональные данные, необходимые для достижения целейобработки, указанных в п. 5.1.Категория «Специальные персональные данные»:- сведения о наличии (отсутствии) судимости – в случаях,предусмотренных законодательством Российской Федерации;- сведения о состоянии здоровья – в случаях, установленных частями 3 и4 статьи 13 Федерального закона от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраныздоровья граждан в Российской Федерации»;
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- сведения об инвалидности (обработка сведений об инвалидности всоответствии с Законом ЯНАО от 16.12.2021 № 126-ЗАО «Об установлении вЯмало-Ненецком автономном округе квоты для приема на работу инвалидов», атакже в случае приобретения инвалидности в период работы работником, дляпредоставления иного рабочего места).Категория «Биометрические персональные данные» не обрабатывается.Кандидаты на замещение вакантных должностей в Обществе:Категория «Иные персональные данные»:- фамилия, имя, отчество;- дата, место рождения;- сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность;- пол;- гражданство (подданство);- адрес регистрации;- адрес фактического проживания;- место работы;- телефонный абонентский номер (служебный, личный);- идентификационный номер налогоплательщика;- номер страхового свидетельства обязательного пенсионногострахования;- сведения, содержащиеся в документах воинского учета;- сведения, содержащиеся в документах об образовании, квалификации;- сведения о занимаемой должности;- данные о трудовой деятельности;- сведения о наличии судебного решения о лишении права заниматьопределённые должности или заниматься определённой деятельностью;- адрес электронной почты;- сведения о семейном положении;- сведения о составе семьи;- данные о допуске к сведениям, составляющим государственную тайну;- сведения, содержащиеся в документах о наградах;- сведения об отнесении к категориям ветеранов;- сведения о владении иностранными языками;- сведения о наличии ученой степени, ученого звания;- информация о членстве в выборных органах;- сведения о личностно-деловых качествах и компетенциях, полученных врезультате психологической оценки;- другие персональные данные, необходимые для достижения целейобработки, указанных в п. 5.1.Категория «Специальные персональные данные»:- сведения о наличии (отсутствии) судимости – в случаях,предусмотренных законодательством Российской Федерации;- сведения о состоянии здоровья – в случаях, установленных частями 3 и4 статьи 13 Федерального закона от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраныздоровья граждан в Российской Федерации»;
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- сведения об инвалидности (обработка сведений об инвалидности всоответствии с Законом ЯНАО от 16.12.2021 № 126-ЗАО «Об установлении вЯмало-Ненецком автономном округе квоты для приема на работу инвалидов», атакже в случае приобретения инвалидности в период работы работником, дляпредоставления иного рабочего места).Категория «Биометрические персональные данные» не обрабатывается.Лица, проходящие производственную (преддипломную) практику:Категория «Иные персональные данные»:- фамилия, имя, отчество;- дата, место рождения;- сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность;- пол;- гражданство (подданство);- адрес регистрации;- адрес фактического проживания;- телефонный абонентский номер (служебный, личный);- идентификационный номер налогоплательщика;- номер страхового свидетельства обязательного пенсионногострахования;- сведения, содержащиеся в документах воинского учета;- сведения, содержащиеся в документах об образовании, квалификации;- данные о трудовой деятельности;- информация о взыскании алиментов, долгов и долговых обязательствах;- адрес электронной почты;- сведения о семейном положении;- сведения о составе семьи;- сведения о социальных льготах, которые предоставляются в соответствиис законодательством Российской Федерации, а также коллективнымидоговорами и локальными нормативными актами Общества;- сведения о владении иностранными языками;- сведения о наличии ученой степени, ученого звания;- сведения, содержащиеся в трудовом договоре;- сведения о личностно-деловых качествах и компетенциях, полученных врезультате психологической оценки;- данные лицевых/личных счетов;- адрес выполнения трудовой функции дистанционно (удаленно);- другие персональные данные, необходимые для достижения целейобработки, указанных в п. 5.1.Категории «Специальные персональные данные» и «Биометрическиеперсональные данные» не обрабатываются.Способы обработки персональных данных:- неавтоматизированная обработка персональных данных (ведение личныхдел, иных дел согласно номенклатуре, содержащих персональные данные,журналов, реестров и др., с хранением указанных материальных носителей всейфах, запираемых шкафах и др.);
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- автоматизированная обработка персональных данных, в том числе винформационно-телекоммуникационных сетях (обработка персональныхданных с помощью средств вычислительной техники, в информационныхсистемах персональных данных, с применением электронных носителей);- смешанная (совокупность используемых способов обработкиперсональных данных и средств их защиты).Сроки хранения персональных данных в Обществе определяются всоответствии с Перечнем типовых управленческих архивных документов,образующихся в процессе деятельности государственных органов, органовместного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения,утвержденным приказом Федерального архивного агентства от 20.12.2019№ 236.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечению периода иххранения либо при наступлении иных законных оснований.5.2. В Обществе в целях обеспечения соблюдения КонституцииРоссийской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов,локальных нормативных актов Общества производится обработка персональныхданных следующих категорий субъектов персональных данных:Работники Общества:Категория «Иные персональные данные»:- фамилия, имя, отчество;- дата, место рождения, дата смерти;- сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность;- пол;- гражданство (подданство);- адрес регистрации;- адрес фактического проживания; место работы;- телефонный абонентский номер (служебный, личный);- идентификационный номер налогоплательщика;- номер страхового свидетельства обязательного пенсионногострахования;- сведения, содержащиеся в документах воинского учета;- сведения, содержащиеся в документах об образовании, квалификации;- сведения о занимаемой должности;- данные о трудовой деятельности;- сведения о доходах;- имущественное положение;- информация о взыскании алиментов, долгов и долговых обязательствах;- сведения о наличии судебного решения о лишении права заниматьопределённые должности или заниматься определённой деятельностью;- адрес электронной почты;- сведения о семейном положении;- сведения о составе семьи;- данные о допуске к сведениям, составляющим государственную тайну;
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- сведения, содержащиеся в документах о наградах;- сведения об отнесении к категориям ветеранов;- сведения о социальных льготах, которые предоставляются в соответствиис законодательством Российской Федерации, а также коллективнымидоговорами и локальными нормативными актами Общества;- сведения о владении иностранными языками;- сведения о наличии ученой степени, ученого звания;- информация о членстве в выборных органах;- сведения об аттестации;- сведения о дисциплинарных взысканиях;- сведения, содержащиеся в трудовом договоре;- сведения о личностно-деловых качествах и компетенциях, полученных врезультате психологической оценки;- данные лицевых/личных счетов;- адрес выполнения трудовой функции дистанционно (удаленно);- информация, указываемая в обращениях граждан;- другие персональные данные, необходимые для достижения целейобработки, указанных в п. 5.2.Категория «Специальные персональные данные»:- сведения о наличии (отсутствии) судимости – в случаях,предусмотренных законодательством Российской Федерации;- сведения о состоянии здоровья – в случаях, установленных частями 3 и4 статьи 13 Федерального закона от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраныздоровья граждан в Российской Федерации»;- сведения об инвалидности (обработка сведений об инвалидности всоответствии с Законом ЯНАО от 16.12.2021 № 126-ЗАО «Об установлении вЯмало-Ненецком автономном округе квоты для приема на работу инвалидов», атакже в случае приобретения инвалидности в период работы работником, дляпредоставления иного рабочего места).Категория «Биометрические персональные данные» не обрабатывается.Кандидаты на замещение вакантных должностей в Обществе:Категория «Иные персональные данные»:- фамилия, имя, отчество;- дата, место рождения;- сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность;- пол;- гражданство (подданство);- адрес регистрации;- адрес фактического проживания;- место работы;- телефонный абонентский номер (служебный, личный);- идентификационный номер налогоплательщика;- номер страхового свидетельства обязательного пенсионногострахования;- сведения, содержащиеся в документах воинского учета;
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- сведения, содержащиеся в документах об образовании, квалификации;- сведения о занимаемой должности;- данные о трудовой деятельности;- сведения о наличии судебного решения о лишении права заниматьопределённые должности или заниматься определённой деятельностью;- адрес электронной почты;- сведения о семейном положении;- сведения о составе семьи;- данные о допуске к сведениям, составляющим государственную тайну;- сведения, содержащиеся в документах о наградах;- сведения об отнесении к категориям ветеранов;- сведения о владении иностранными языками;- сведения о наличии ученой степени, ученого звания;- информация о членстве в выборных органах;- сведения о личностно-деловых качествах и компетенциях, полученных врезультате психологической оценки;- другие персональные данные, необходимые для достижения целейобработки, указанных в п. 5.2.Категория «Специальные персональные данные»:- сведения о наличии (отсутствии) судимости – в случаях,предусмотренных законодательством Российской Федерации;- сведения о состоянии здоровья – в случаях, установленных частями 3 и4 статьи 13 Федерального закона от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраныздоровья граждан в Российской Федерации»;- сведения об инвалидности (обработка сведений об инвалидности всоответствии с Законом ЯНАО от 16.12.2021 № 126-ЗАО «Об установлении вЯмало-Ненецком автономном округе квоты для приема на работу инвалидов», атакже в случае приобретения инвалидности в период работы работником, дляпредоставления иного рабочего места).Категория «Биометрические персональные данные» не обрабатывается.Пенсионеры Общества:Категория «Иные персональные данные»:- фамилия, имя, отчество;- дата, место рождения, дата смерти;- сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность;- пол;- гражданство (подданство);- адрес регистрации; адрес фактического проживания;- место работы;- телефонный абонентский номер (служебный, личный);- идентификационный номер налогоплательщика;- номер страхового свидетельства обязательного пенсионногострахования;- сведения, содержащиеся в документах воинского учета;- сведения, содержащиеся в документах об образовании, квалификации;
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- сведения о занимаемой должности;- данные о трудовой деятельности;- сведения о доходах;- имущественное положение;- информация о взыскании алиментов, долгов и долговых обязательствах;- адрес электронной почты;- сведения о семейном положении;- сведения о составе семьи;- данные о допуске к сведениям, составляющим государственную тайну;- сведения, содержащиеся в документах о наградах;- сведения об отнесении к категориям ветеранов;- сведения о социальных льготах, которые предоставляются в соответствиис законодательством Российской Федерации, а также коллективнымидоговорами и локальными нормативными актами Общества;- сведения о владении иностранными языками;- сведения о наличии ученой степени, ученого звания;- информация о членстве в выборных органах;- сведения, содержащиеся в трудовом договоре;- данные лицевых/личных счетов;- информация, указываемая в обращениях граждан;- другие персональные данные, необходимые для достижения целейобработки, указанных в п. 5.2.Категория «Специальные персональные данные»:- сведения о состоянии здоровья – в случаях, установленных частями 3 и4 статьи 13 Федерального закона от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраныздоровья граждан в Российской Федерации»;- сведения об инвалидности (обработка сведений об инвалидности всоответствии с Законом ЯНАО от 16.12.2021 № 126-ЗАО «Об установлении вЯмало-Ненецком автономном округе квоты для приема на работу инвалидов», атакже в случае приобретения инвалидности в период работы работником, дляпредоставления иного рабочего места).Категория «Биометрические персональные данные» не обрабатывается.Лица, имеющие право на социальное обеспечение в соответствии сколлективным договором и локальными нормативными актамиОбщества:Категория «Иные персональные данные»:- фамилия, имя, отчество;- дата, место рождения, дата смерти;- сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность;- пол;- гражданство (подданство);- адрес регистрации;- адрес фактического проживания;- место работы;- телефонный абонентский номер (служебный, личный);- идентификационный номер налогоплательщика;
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- номер страхового свидетельства обязательного пенсионногострахования; сведения о семейном положении;- сведения о составе семьи;- сведения, содержащиеся в документах о наградах;- сведения об отнесении к категориям ветеранов;- сведения о социальных льготах, которые предоставляются в соответствиис законодательством Российской Федерации, а также коллективнымидоговорами и локальными нормативными актами Общества;- данные лицевых/личных счетов.Категория «Специальные персональные данные»:- сведения о состоянии здоровья – в случаях, установленных частями 3 и4 статьи 13 Федерального закона от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраныздоровья граждан в Российской Федерации»;- сведения об инвалидности (обработка сведений об инвалидности всоответствии с Законом ЯНАО от 16.12.2021 № 126-ЗАО «Об установлении вЯмало-Ненецком автономном округе квоты для приема на работу инвалидов», атакже в случае приобретения инвалидности в период работы работником, дляпредоставления иного рабочего места).Категория «Биометрические персональные данные» не обрабатывается.Члены семьи и близкие родственники работников или пенсионеровОбщества:Категория «Иные персональные данные»:- фамилия, имя, отчество;- дата, место рождения, дата смерти;- сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность;- пол;- гражданство (подданство);- адрес регистрации;- адрес фактического проживания;- место работы;- телефонный абонентский номер (служебный, личный);- идентификационный номер налогоплательщика;- номер страхового свидетельства обязательного пенсионногострахования;- сведения, содержащиеся в документах воинского учета;- сведения о занимаемой должности;- данные о трудовой деятельности;- информация о взыскании алиментов, долгов и долговых обязательствах;- адрес электронной почты;- сведения о семейном положении;- сведения о составе семьи;- сведения об отнесении к категориям ветеранов;- сведения о социальных льготах, которые предоставляются в соответствиис законодательством Российской Федерации, а также коллективнымидоговорами и локальными нормативными актами Общества;
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- данные лицевых/личных счетов;- информация, указываемая в обращениях граждан;- другие персональные данные, необходимые для достижения целейобработки, указанных в п. 5.2.Категория «Специальные персональные данные»:- сведения о состоянии здоровья – в случаях, установленных частями 3 и4 статьи 13 Федерального закона от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраныздоровья граждан в Российской Федерации»;- сведения об инвалидности (обработка сведений об инвалидности всоответствии с Законом ЯНАО от 16.12.2021 № 126-ЗАО «Об установлении вЯмало-Ненецком автономном округе квоты для приема на работу инвалидов», атакже в случае приобретения инвалидности в период работы работником, дляпредоставления иного рабочего места).Категория «Биометрические персональные данные» не обрабатывается.Бывшие работники, прекратившие трудовые отношения с Обществомдо выхода на пенсию, члены их семей:Категория «Иные персональные данные»:- фамилия, имя, отчество;- дата, место рождения, дата смерти;- сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность;- пол;- гражданство (подданство);- адрес регистрации; адрес фактического проживания;- место работы;- телефонный абонентский номер (служебный, личный);- идентификационный номер налогоплательщика;- номер страхового свидетельства обязательного пенсионногострахования;- сведения, содержащиеся в документах о наградах;- сведения об отнесении к категориям ветеранов;- сведения о социальных льготах, которые предоставляются в соответствиис законодательством Российской Федерации, а также коллективнымидоговорами и локальными нормативными актами Общества;- данные лицевых/личных счетов.Категория «Специальные персональные данные»:- сведения о состоянии здоровья – в случаях, установленных частями 3 и4 статьи 13 Федерального закона от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраныздоровья граждан в Российской Федерации»;- сведения об инвалидности (обработка сведений об инвалидности всоответствии с Законом ЯНАО от 16.12.2021 № 126-ЗАО «Об установлении вЯмало-Ненецком автономном округе квоты для приема на работу инвалидов», атакже в случае приобретения инвалидности в период работы работником, дляпредоставления иного рабочего места).Категория «Биометрические персональные данные» не обрабатывается.
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Физические лица в цепочке собственников контрагентов Общества:Категория «Иные персональные данные»:- фамилия, имя, отчество;- дата, место рождения;- сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность;- пол;- гражданство (подданство);- адрес регистрации;- место работы;- идентификационный номер налогоплательщика;- номер страхового свидетельства обязательного пенсионногострахования;- сведения о занимаемой должности;- сведения об участии в коммерческих организациях.Категории «Специальные персональные данные» и «Биометрическиеперсональные данные» не обрабатываются.Физические лица, вступающие (вступившие) в договорные и иныегражданско-правовые отношения с Обществом:Категория «Иные персональные данные»:- фамилия, имя, отчество;- дата, место рождения;- сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность;- пол;- гражданство (подданство);- адрес регистрации;- место работы;- идентификационный номер налогоплательщика;- номер страхового свидетельства обязательного пенсионногострахования;- сведения о занимаемой должности;- сведения об участии в коммерческих организациях.Категории «Специальные персональные данные» и «Биометрическиеперсональные данные» не обрабатываются.Представители юридических лиц (физические лица), вступающих(вступивших) в договорные отношения с Обществом:Категория «Иные персональные данные»:- фамилия, имя, отчество;- дата, место рождения;- сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность;- пол;- гражданство (подданство);- адрес регистрации;- место работы;- идентификационный номер налогоплательщика;
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- номер страхового свидетельства обязательного пенсионногострахования;- сведения о занимаемой должности;- сведения об участии в коммерческих организациях.Категории «Специальные персональные данные» и «Биометрическиеперсональные данные» не обрабатываются.Акционеры и бенефициары ПАО «Газпром»:Категория «Иные персональные данные»:- фамилия, имя, отчество;- дата, место рождения;- сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность;- гражданство (подданство);- адрес регистрации;- место работы;- идентификационный номер налогоплательщика;- сведения об участии в коммерческих организациях.Категории «Специальные персональные данные» и «Биометрическиеперсональные данные» не обрабатываются.Работники ПАО «Газпром» и его дочерних обществ и организаций:Категория «Иные персональные данные»:- фамилия, имя, отчество;- дата, место рождения;- сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность;- гражданство (подданство);- адрес регистрации;- место работы;- идентификационный номер налогоплательщика.Категории «Специальные персональные данные» и «Биометрическиеперсональные данные» не обрабатываются.Лица, проходящие производственную (преддипломную) практику:Категория «Иные персональные данные»:- фамилия, имя, отчество;- дата, место рождения;- сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность;- пол;- гражданство (подданство);- адрес регистрации;- адрес фактического проживания;- телефонный абонентский номер (служебный, личный);- идентификационный номер налогоплательщика;- номер страхового свидетельства обязательного пенсионногострахования;- сведения, содержащиеся в документах воинского учета;- сведения, содержащиеся в документах об образовании, квалификации;- данные о трудовой деятельности;
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- информация о взыскании алиментов, долгов и долговых обязательствах;- адрес электронной почты;- сведения о семейном положении;- сведения о составе семьи;- сведения о социальных льготах, которые предоставляются в соответствиис законодательством Российской Федерации, а также коллективнымидоговорами и локальными нормативными актами Общества;- сведения о владении иностранными языками;- сведения о наличии ученой степени, ученого звания;- сведения, содержащиеся в трудовом договоре;- сведения о личностно-деловых качествах и компетенциях, полученных врезультате психологической оценки;- данные лицевых/личных счетов;- адрес выполнения трудовой функции дистанционно (удаленно);- другие персональные данные, необходимые для достижения целейобработки, указанных в п. 5.2.Категории «Специальные персональные данные» и «Биометрическиеперсональные данные» не обрабатываются.Физические лица, направляющие обращение в Общество:Категория «Иные персональные данные»:- фамилия, имя, отчество;- дата, место рождения;- сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность;- гражданство (подданство);- адрес регистрации;- место работы.Категории «Специальные персональные данные» и «Биометрическиеперсональные данные» не обрабатываются.Ученики «Газпром-класса»:Категория «Иные персональные данные»:- фамилия, имя, отчество;- дата, место рождения;- сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность;- гражданство (подданство);- адрес регистрации;- идентификационный номер налогоплательщика;- номер страхового свидетельства обязательного пенсионногострахования.Категории «Специальные персональные данные» и «Биометрическиеперсональные данные» не обрабатываются.Способами обработки персональных данных являются:- неавтоматизированная обработка персональных данных (ведение личныхдел, иных дел согласно номенклатуре, содержащих персональные данные,журналов, реестров и др., с хранением указанных материальных носителей всейфах, запираемых шкафах и др.);



19
- автоматизированная обработка персональных данных, в том числе винформационно-телекоммуникационных сетях (обработка персональныхданных с помощью средств вычислительной техники, в информационныхсистемах персональных данных, с применением электронных носителей);- смешанная (совокупность используемых способов обработкиперсональных данных и средств их защиты).Сроки хранения персональных данных в Обществе определяются всоответствии с Перечнем типовых управленческих архивных документов,образующихся в процессе деятельности государственных органов, органовместного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения,утвержденным приказом Федерального архивного агентства от 20.12.2019№ 236.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечению периода иххранения либо при наступлении иных законных оснований.5.3. С целью осуществления функций, полномочий и обязанностей,возложенных законодательством Российской Федерации на Общество, в томчисле по предоставлению персональных данных в органы государственнойвласти, в фонд Пенсионного и социального страхования Российской Федерации,в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования, а также в иныегосударственные органы, производится обработка следующих категорийсубъектов персональных данных и персональных данных по каждой изкатегорий:Работники Общества:Категория «Иные персональные данные»:- фамилия, имя, отчество;- дата, место рождения, дата смерти;- сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность;- пол;- гражданство (подданство);- адрес регистрации;- адрес фактического проживания;- место работы;- телефонный абонентский номер (служебный, личный);- идентификационный номер налогоплательщика;- номер страхового свидетельства обязательного пенсионногострахования;- сведения, содержащиеся в документах воинского учета;- сведения, содержащиеся в документах об образовании, квалификации;- сведения о занимаемой должности;- данные о трудовой деятельности;- сведения о доходах;- имущественное положение;- информация о взыскании алиментов, долгов и долговых обязательствах;
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- сведения о наличии судебного решения о лишении права заниматьопределённые должности или заниматься определённой деятельностью;- адрес электронной почты;- сведения о семейном положении;- сведения о составе семьи;- данные о допуске к сведениям, составляющим государственную тайну;- сведения, содержащиеся в документах о наградах;- сведения об отнесении к категориям ветеранов;- сведения о социальных льготах, которые предоставляются в соответствиис законодательством Российской Федерации, а также коллективнымидоговорами и локальными нормативными актами Общества;- сведения о владении иностранными языками;- сведения о наличии ученой степени, ученого звания;- информация о членстве в выборных органах;- сведения об аттестации;- сведения о дисциплинарных взысканиях;- сведения, содержащиеся в трудовом договоре;- сведения о личностно-деловых качествах и компетенциях, полученных врезультате психологической оценки;- данные лицевых/личных счетов;- адрес выполнения трудовой функции дистанционно (удаленно);- информация, указываемая в обращениях граждан;- другие персональные данные, необходимые для достижения целейобработки, указанных в п. 5.3.Категория «Специальные персональные данные»:- сведения о наличии (отсутствии) судимости – в случаях,предусмотренных законодательством Российской Федерации;- сведения о состоянии здоровья – в случаях, установленных частями 3 и4 статьи 13 Федерального закона от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраныздоровья граждан в Российской Федерации»;- сведения об инвалидности (обработка сведений об инвалидности всоответствии с Законом ЯНАО от 16.12.2021 № 126-ЗАО «Об установлении вЯмало-Ненецком автономном округе квоты для приема на работу инвалидов», атакже в случае приобретения инвалидности в период работы работником, дляпредоставления иного рабочего места).Категория «Биометрические персональные данные» не обрабатывается.Пенсионеры Общества:Категория «Иные персональные данные»:- фамилия, имя, отчество;- дата, место рождения, дата смерти;- сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность;- пол;- гражданство (подданство);- адрес регистрации;- адрес фактического проживания;
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- место работы;- телефонный абонентский номер (служебный, личный);- идентификационный номер налогоплательщика;- номер страхового свидетельства обязательного пенсионногострахования;- сведения, содержащиеся в документах воинского учета;- сведения, содержащиеся в документах об образовании, квалификации;- сведения о занимаемой должности;- данные о трудовой деятельности;- сведения о доходах;- имущественное положение;- информация о взыскании алиментов, долгов и долговых обязательствах;- адрес электронной почты;- сведения о семейном положении;- сведения о составе семьи;- данные о допуске к сведениям, составляющим государственную тайну;- сведения, содержащиеся в документах о наградах;- сведения об отнесении к категориям ветеранов;- сведения о социальных льготах, которые предоставляются в соответствиис законодательством Российской Федерации, а также коллективнымидоговорами и локальными нормативными актами Общества;- сведения о владении иностранными языками;- сведения о наличии ученой степени, ученого звания;- информация о членстве в выборных органах;- сведения, содержащиеся в трудовом договоре;- данные лицевых/личных счетов;- информация, указываемая в обращениях граждан;- другие персональные данные, необходимые для достижения целейобработки, указанных в п. 5.3.Категория «Специальные персональные данные»:- сведения о состоянии здоровья – в случаях, установленных частями 3 и4 статьи 13 Федерального закона от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраныздоровья граждан в Российской Федерации»;- сведения об инвалидности (обработка сведений об инвалидности всоответствии с Законом ЯНАО от 16.12.2021 № 126-ЗАО «Об установлении вЯмало-Ненецком автономном округе квоты для приема на работу инвалидов», атакже в случае приобретения инвалидности в период работы работником, дляпредоставления иного рабочего места).Категория «Биометрические персональные данные» не обрабатывается.Способами обработки персональных данных являются:- неавтоматизированная обработка персональных данных (ведение личныхдел, иных дел согласно номенклатуре, содержащих персональные данные,журналов, реестров и др., с хранением указанных материальных носителей всейфах, запираемых шкафах и др.);
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- автоматизированная обработка персональных данных, в том числе винформационно-телекоммуникационных сетях (обработка персональныхданных с помощью средств вычислительной техники, в информационныхсистемах персональных данных, с применением электронных носителей);- смешанная (совокупность используемых способов обработкиперсональных данных и средств их защиты).Сроки хранения персональных данных в Обществе определяются всоответствии с Перечнем типовых управленческих архивных документов,образующихся в процессе деятельности государственных органов, органовместного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения,утвержденным приказом Федерального архивного агентства от 20.12.2019№ 236.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечению периода иххранения либо при наступлении иных законных оснований.5.4. В целях обеспечения пропускного и внутриобъектового режимов наобъектах Общества производится обработка персональных данных следующихкатегорий субъектов персональных данных:Работники Общества:Категория «Иные персональные данные»:- фамилия, имя, отчество;- дата, место рождения;- пол;- сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность;- адрес регистрации;- адрес фактического проживания;- место работы;- телефонный абонентский номер (служебный, личный);- сведения о занимаемой должности;- фотография.Категории «Специальные персональные данные» и «Биометрическиеперсональные данные» не обрабатываются.Посетители, пропускаемые на объекты Общества:Категория «Иные персональные данные»:- фамилия, имя, отчество;- дата, место рождения;- пол;- сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность;- адрес регистрации;- адрес фактического проживания;- место работы;- телефонный абонентский номер (служебный, личный);- сведения о занимаемой должности;- фотография.
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Категории «Специальные персональные данные» и «Биометрическиеперсональные данные» не обрабатываются.Способами обработки персональных данных являются:- неавтоматизированная обработка персональных данных (ведение личныхдел, иных дел согласно номенклатуре, содержащих персональные данные,журналов, реестров и др., с хранением указанных материальных носителей всейфах, запираемых шкафах и др.);- автоматизированная обработка персональных данных, в том числе винформационно-телекоммуникационных сетях (обработка персональныхданных с помощью средств вычислительной техники, в информационныхсистемах персональных данных, с применением электронных носителей);- смешанная (совокупность используемых способов обработкиперсональных данных и средств их защиты).Сроки хранения персональных данных в Обществе определяются всоответствии с Перечнем типовых управленческих архивных документов,образующихся в процессе деятельности государственных органов, органовместного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения,утвержденным приказом Федерального архивного агентства от 20.12.2019№ 236.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечению периода иххранения либо при наступлении иных законных оснований.5.5. В целях исполнения в отношении работников Общества судебныхактов, актов других органов или должностных лиц, подлежащих исполнению всоответствии с законодательством Российской Федерации об исполнительномпроизводстве, производится обработка персональных данных следующихкатегорий субъектов персональных данных:Работники Общества:Категория «Иные персональные данные»:- фамилия, имя, отчество;- дата, место рождения, дата смерти;- пол;- гражданство (подданство);- адрес регистрации; адрес фактического проживания;- место работы;- идентификационный номер налогоплательщика;- сведения о доходах;- имущественное положение;- информация о взыскании алиментов, долгов и долговых обязательствах;- сведения о наличии судебного решения о лишении права заниматьопределённые должности или заниматься определённой деятельностью;- сведения о семейном положении;- сведения о составе семьи;- сведения, содержащиеся в документах о наградах;- сведения, содержащиеся в документах об образовании, квалификации.



24
Категория «Специальные персональные данные»:- сведения о состоянии здоровья – в случаях, установленных частями 3 и4 статьи 13 Федерального закона от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраныздоровья граждан в Российской Федерации».Категория «Биометрические персональные данные» не обрабатывается.Способами обработки персональных данных являются:- неавтоматизированная обработка персональных данных (ведение личныхдел, иных дел согласно номенклатуре, содержащих персональные данные,журналов, реестров и др., с хранением указанных материальных носителей всейфах, запираемых шкафах и др.);- автоматизированная обработка персональных данных, в том числе винформационно-телекоммуникационных сетях (обработка персональныхданных с помощью средств вычислительной техники, в информационныхсистемах персональных данных, с применением электронных носителей);- смешанная (совокупность используемых способов обработкиперсональных данных и средств их защиты).Сроки хранения персональных данных в Обществе определяются всоответствии с Перечнем типовых управленческих архивных документов,образующихся в процессе деятельности государственных органов, органовместного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения,утвержденным приказом Федерального архивного агентства от 20.12.2019№ 236.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечению периода иххранения либо при наступлении иных законных оснований.5.6. В целях предоставления работникам Общества и членам их семей идополнительных гарантий и компенсаций, в том числе негосударственногопенсионного обеспечения, добровольного медицинского страхования,медицинского обслуживания и других видов социального обеспечения,обрабатываются персональные данные следующих категорий субъектовперсональных данных:Работники Общества:Категория «Иные персональные данные»:- фамилия, имя, отчество;- дата, место рождения, дата смерти;- сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность;- пол;- гражданство (подданство);- адрес регистрации;- адрес фактического проживания;- место работы;- телефонный абонентский номер (служебный, личный);- идентификационный номер налогоплательщика;- номер страхового свидетельства обязательного пенсионногострахования;
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- сведения, содержащиеся в документах воинского учета;- сведения, содержащиеся в документах об образовании, квалификации;- сведения о занимаемой должности;- данные о трудовой деятельности;- сведения о доходах;- имущественное положение;- информация о взыскании алиментов, долгов и долговых обязательствах;- сведения о наличии судебного решения о лишении права заниматьопределённые должности или заниматься определённой деятельностью;- адрес электронной почты;- сведения о семейном положении;- сведения о составе семьи;- данные о допуске к сведениям, составляющим государственную тайну;- сведения, содержащиеся в документах о наградах;- сведения об отнесении к категориям ветеранов;- сведения о социальных льготах, которые предоставляются в соответствиис законодательством Российской Федерации, а также коллективнымидоговорами и локальными нормативными актами Общества;- сведения о владении иностранными языками;- сведения о наличии ученой степени, ученого звания;- информация о членстве в выборных органах;- сведения об аттестации;- сведения о дисциплинарных взысканиях;- сведения, содержащиеся в трудовом договоре;- сведения о личностно-деловых качествах и компетенциях, полученных врезультате психологической оценки;- данные лицевых/личных счетов;- адрес выполнения трудовой функции дистанционно (удаленно);- информация, указываемая в обращениях граждан;- другие персональные данные, необходимые для достижения целейобработки, указанных в п. 5.6.Категория «Специальные персональные данные»:- сведения о наличии (отсутствии) судимости – в случаях,предусмотренных законодательством Российской Федерации;- сведения о состоянии здоровья – в случаях, установленных частями 3 и4 статьи 13 Федерального закона от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраныздоровья граждан в Российской Федерации»;- сведения об инвалидности (обработка сведений об инвалидности всоответствии с Законом ЯНАО от 16.12.2021 № 126-ЗАО «Об установлении вЯмало-Ненецком автономном округе квоты для приема на работу инвалидов», атакже в случае приобретения инвалидности в период работы работником, дляпредоставления иного рабочего места).Категория «Биометрические персональные данные» не обрабатывается.Пенсионеры Общества:Категория «Иные персональные данные»:
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- фамилия, имя, отчество;- дата, место рождения, дата смерти;- сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность;- пол;- гражданство (подданство);- адрес регистрации;- адрес фактического проживания;- место работы;- телефонный абонентский номер (служебный, личный);- идентификационный номер налогоплательщика;- номер страхового свидетельства обязательного пенсионногострахования;- сведения, содержащиеся в документах о наградах;- сведения об отнесении к категориям ветеранов;- сведения о социальных льготах, которые предоставляются в соответствиис законодательством Российской Федерации, а также коллективнымидоговорами и локальными нормативными актами Общества;- данные лицевых/личных счетов.Категория «Специальные персональные данные»:- сведения о состоянии здоровья – в случаях, установленных частями 3 и4 статьи 13 Федерального закона от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраныздоровья граждан в Российской Федерации».Категория «Биометрические персональные данные» не обрабатывается.Члены семьи и близкие родственники работников или пенсионеровОбщества:Категория «Иные персональные данные»:- фамилия, имя, отчество;- дата, место рождения, дата смерти;- сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность;- пол;- гражданство (подданство);- адрес регистрации;- адрес фактического проживания;- место работы;- телефонный абонентский номер (служебный, личный);- идентификационный номер налогоплательщика;- номер страхового свидетельства обязательного пенсионногострахования;- сведения, содержащиеся в документах воинского учета;- сведения о занимаемой должности;- данные о трудовой деятельности;- информация о взыскании алиментов, долгов и долговых обязательствах;- адрес электронной почты;- сведения о семейном положении;- сведения о составе семьи;
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- сведения об отнесении к категориям ветеранов;- сведения о социальных льготах, которые предоставляются в соответствиис законодательством Российской Федерации, а также коллективнымидоговорами и локальными нормативными актами Общества;- данные лицевых/личных счетов;- информация, указываемая в обращениях граждан;- другие персональные данные, необходимые для достижения целейобработки, указанных в п. 5.6.Категория «Специальные персональные данные»:- сведения о состоянии здоровья – в случаях, установленных частями 3 и4 статьи 13 Федерального закона от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраныздоровья граждан в Российской Федерации»;- сведения об инвалидности (обработка сведений об инвалидности всоответствии с Законом ЯНАО от 16.12.2021 № 126-ЗАО «Об установлении вЯмало-Ненецком автономном округе квоты для приема на работу инвалидов», атакже в случае приобретения инвалидности в период работы работником, дляпредоставления иного рабочего места).Категория «Биометрические персональные данные» не обрабатывается.Способами обработки персональных данных являются:- неавтоматизированная обработка персональных данных (ведение личныхдел, иных дел согласно номенклатуре, содержащих персональные данные,журналов, реестров и др., с хранением указанных материальных носителей всейфах, запираемых шкафах и др.);- автоматизированная обработка персональных данных, в том числе винформационно-телекоммуникационных сетях (обработка персональныхданных с помощью средств вычислительной техники, в информационныхсистемах персональных данных, с применением электронных носителей);- смешанная (совокупность используемых способов обработкиперсональных данных и средств их защиты).Сроки хранения персональных данных в Обществе определяются всоответствии с Перечнем типовых управленческих архивных документов,образующихся в процессе деятельности государственных органов, органовместного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения,утвержденным приказом Федерального архивного агентства от 20.12.2019№ 236.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечению периода иххранения либо при наступлении иных законных оснований.5.7. В целях подготовки, заключения, исполнения и прекращениядоговоров с контрагентами в Обществе производится обработка персональныхданных следующих категорий субъектов персональных данных:Контрагенты:Категория «Иные персональные данные»:- фамилия, имя, отчество;- дата, место рождения;
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- сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность;- пол;- адрес регистрации;- место работы;- идентификационный номер налогоплательщика;- номер страхового свидетельства обязательного пенсионногострахования;- сведения о занимаемой должности.Категории «Специальные персональные данные» и «Биометрическиеперсональные данные» не обрабатываются.Физические лица в цепочке собственников контрагентов Общества:Категория «Иные персональные данные»:- фамилия, имя, отчество;- дата, место рождения;- сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность;- пол;- адрес регистрации;- место работы;- идентификационный номер налогоплательщика;- номер страхового свидетельства обязательного пенсионногострахования;- сведения о занимаемой должности.Категории «Специальные персональные данные» и «Биометрическиеперсональные данные» не обрабатываются.Физические лица, вступающие (вступившие) в договорные и иныегражданско-правовые отношения с Обществом:Категория «Иные персональные данные»:- фамилия, имя, отчество;- дата, место рождения;- сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность;- пол;- адрес регистрации;- место работы;- идентификационный номер налогоплательщика;- номер страхового свидетельства обязательного пенсионногострахования;- сведения о занимаемой должности.Категории «Специальные персональные данные» и «Биометрическиеперсональные данные» не обрабатываются.Лица, наделенные правом подписи от имени Общества (договоров,контрактов, соглашений, актов и т.д.):Категория «Иные персональные данные»:- фамилия, имя, отчество;- дата, место рождения;- сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность;
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- пол;- адрес регистрации;- место работы;- идентификационный номер налогоплательщика;- номер страхового свидетельства обязательного пенсионногострахования;- сведения о занимаемой должности.Категории «Специальные персональные данные» и «Биометрическиеперсональные данные» не обрабатываются.Акционеры и бенефициары ПАО «Газпром»:Категория «Иные персональные данные»:- фамилия, имя, отчество;- дата, место рождения;- сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность;- пол;- адрес регистрации;- место работы;- сведения об участии в коммерческих организациях;- идентификационный номер налогоплательщика;- номер страхового свидетельства обязательного пенсионногострахования;- сведения о занимаемой должности.Категории «Специальные персональные данные» и «Биометрическиеперсональные данные» не обрабатываются.Представители юридических лиц (физические лица), вступающих(вступивших) в договорные отношения с Обществом:Категория «Иные персональные данные»:- фамилия, имя, отчество;- дата, место рождения;- сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность;- пол;- адрес регистрации;- место работы;- идентификационный номер налогоплательщика;- номер страхового свидетельства обязательного пенсионногострахования;- сведения о занимаемой должности.Категории «Специальные персональные данные» и «Биометрическиеперсональные данные» не обрабатываются.Способами обработки персональных данных являются:- неавтоматизированная обработка персональных данных (ведение личныхдел, иных дел согласно номенклатуре, содержащих персональные данные,журналов, реестров и др., с хранением указанных материальных носителей всейфах, запираемых шкафах и др.);
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- автоматизированная обработка персональных данных, в том числе винформационно-телекоммуникационных сетях (обработка персональныхданных с помощью средств вычислительной техники, в информационныхсистемах персональных данных, с применением электронных носителей);- смешанная (совокупность используемых способов обработкиперсональных данных и средств их защиты).Сроки хранения персональных данных в Обществе определяются всоответствии с Перечнем типовых управленческих архивных документов,образующихся в процессе деятельности государственных органов, органовместного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения,утвержденным приказом Федерального архивного агентства от 20.12.2019№ 236.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечению периода иххранения либо при наступлении иных законных оснований.5.8. В целях формирования внутренних справочников для внутреннегоинформационного обеспечения деятельности Общества обрабатываютсяперсональные данные следующих категорий субъектов персональных данных:Работники Общества:Категория «Иные персональные данные»:- фамилия, имя, отчество;- место работы;- телефонный абонентский номер (служебный);- сведения о занимаемой должности;- адрес электронной почты (служебный);- фотография.Категории «Специальные персональные данные» и «Биометрическиеперсональные данные» не обрабатываются.Работники ПАО «Газпром» и его дочерних обществ и организаций:Категория «Иные персональные данные»:- фамилия, имя, отчество;- место работы;- телефонный абонентский номер (служебный);- сведения о занимаемой должности;- адрес электронной почты (служебный);- фотография.Категории «Специальные персональные данные» и «Биометрическиеперсональные данные» не обрабатываются.Способами обработки персональных данных являются:- неавтоматизированная обработка персональных данных (ведение личныхдел, иных дел согласно номенклатуре, содержащих персональные данные,журналов, реестров и др., с хранением указанных материальных носителей всейфах, запираемых шкафах и др.);- автоматизированная обработка персональных данных, в том числе винформационно-телекоммуникационных сетях (обработка персональных
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данных с помощью средств вычислительной техники, в информационныхсистемах персональных данных, с применением электронных носителей);- смешанная (совокупность используемых способов обработкиперсональных данных и средств их защиты).Сроки хранения персональных данных в Обществе определяются всоответствии с Перечнем типовых управленческих архивных документов,образующихся в процессе деятельности государственных органов, органовместного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения,утвержденным приказом Федерального архивного агентства от 20.12.2019№ 236.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечению периода иххранения либо при наступлении иных законных оснований.5.9. В целях защиты жизни, здоровья или иных жизненно важныхинтересов работников Общества производится обработка персональных данныхследующих категорий субъектов персональных данных:Работники Общества:Категория «Иные персональные данные»:- фамилия, имя, отчество;- дата, место рождения, дата смерти;- сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность;- адрес регистрации;- адрес фактического проживания;- телефонный абонентский номер (служебный);- место работы.Категория «Специальные персональные данные»:- сведения о состоянии здоровья – в случаях, установленных частями 3 и4 статьи 13 Федерального закона от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраныздоровья граждан в Российской Федерации».Категория «Биометрические персональные данные» не обрабатывается.Способами обработки персональных данных являются:- неавтоматизированная обработка персональных данных (ведение личныхдел, иных дел согласно номенклатуре, содержащих персональные данные,журналов, реестров и др., с хранением указанных материальных носителей всейфах, запираемых шкафах и др.);- автоматизированная обработка персональных данных, в том числе винформационно-телекоммуникационных сетях (обработка персональныхданных с помощью средств вычислительной техники, в информационныхсистемах персональных данных, с применением электронных носителей);- смешанная (совокупность используемых способов обработкиперсональных данных и средств их защиты)Сроки хранения персональных данных в Обществе определяются всоответствии с Перечнем типовых управленческих архивных документов,образующихся в процессе деятельности государственных органов, органовместного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения,
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утвержденным приказом Федерального архивного агентства от 20.12.2019№ 236.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечению периода иххранения либо при наступлении иных законных оснований.5.10. В целях осуществления прав и законных интересов Общества врамках осуществления видов деятельности, предусмотренных Уставом и инымилокальными нормативными актами Общества, или третьих лиц либо достиженияобщественно значимых целей производится обработка персональных данныхследующих категорий субъектов персональных данных:Работники Общества:Категория «Иные персональные данные»:- фамилия, имя, отчество;- дата, место рождения, дата смерти;- сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность;- сведения о доходах;- гражданство (подданство);- адрес регистрации;- адрес фактического проживания;- место работы;- телефонный абонентский номер (служебный, личный);- идентификационный номер налогоплательщика;- номер страхового свидетельства обязательного пенсионногострахования;- сведения, содержащиеся в документах воинского учета;- сведения, содержащиеся в документах об образовании, квалификации;- сведения о занимаемой должности;- данные о трудовой деятельности;- сведения о доходах;- сведения о составе семьи;- сведения, содержащиеся в документах о наградах;- сведения об отнесении к категориям ветеранов;- сведения о социальных льготах, которые предоставляются в соответствиис законодательством Российской Федерации, а также коллективнымидоговорами и локальными нормативными актами Общества;- сведения о владении иностранными языками;- сведения о наличии ученой степени, ученого звания;- данные о допуске к сведениям, составляющим государственную тайну;- адрес электронной почты;- фотография.Категория «Специальные персональные данные»:- сведения о состоянии здоровья – в случаях, установленных частями 3 и4 статьи 13 Федерального закона от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраныздоровья граждан в Российской Федерации»;
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- сведения о наличии (отсутствии) судимости – в случаях,предусмотренных законодательством Российской Федерации.Категория «Биометрические персональные данные» не обрабатывается.Способами обработки персональных данных являются:- неавтоматизированная обработка персональных данных (ведение личныхдел, иных дел согласно номенклатуре, содержащих персональные данные,журналов, реестров и др., с хранением указанных материальных носителей всейфах, запираемых шкафах и др.);- автоматизированная обработка персональных данных, в том числе винформационно-телекоммуникационных сетях (обработка персональныхданных с помощью средств вычислительной техники, в информационныхсистемах персональных данных, с применением электронных носителей);- смешанная (совокупность используемых способов обработкиперсональных данных и средств их защиты).Сроки хранения персональных данных в Обществе определяются всоответствии с Перечнем типовых управленческих архивных документов,образующихся в процессе деятельности государственных органов, органовместного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения,утвержденным приказом Федерального архивного агентства от 20.12.2019№ 236.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечению периода иххранения либо при наступлении иных законных оснований.5.10.1. В целях осуществления прав и законных интересов Общества врамках осуществления видов деятельности, предусмотренных Уставом и инымлокальными нормативными актами Общества, или третьих лиц для достиженияобщественно-значимых целей, в том числе в целях обеспечения соблюдениязаконов и иных нормативных правовых актов, локальных нормативных актов,осуществления квалифицированной медицинской, профилактической,реабилитационно-восстановительной и лечебно-оздоровительной помощи,установления медицинского диагноза и других медицинских услуг надлежащегокачества, в статистических целях, в целях заключения и исполнения договора наоказание медицинских услуг, осуществляется обработка персональных данныхследующих категорий субъектов персональных данных:Работники Общества:Категория «Иные персональные данные»:- фамилия, имя, отчество;- дата рождения;- пол;- адрес регистрации;- адрес фактического проживания;- место работы;- сведения о занимаемой должности;- телефонный абонентский номер (служебный, личный);- сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность;
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- номер страхового медицинского полиса;- номер страхового свидетельства обязательного пенсионногострахования.Категория «Специальные персональные данные»:- сведения о состоянии здоровья, в том числе о заболеваниях, случаяхобращения за медицинской помощью в медико-профилактических целях,составляющие врачебную тайну.Категория «Биометрические персональные данные» не обрабатывается.Пенсионеры:Категория «Иные персональные данные»:- фамилия, имя, отчество;- дата рождения;- пол;- адрес регистрации;- адрес фактического проживания;- место работы;- сведения о занимаемой должности;- телефонный абонентский номер (служебный, личный);- сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность;- номер страхового медицинского полиса;- номер страхового свидетельства обязательного пенсионногострахования.Категория «Специальные персональные данные»:- сведения о состоянии здоровья, в том числе о заболеваниях, случаяхобращения за медицинской помощью в медико-профилактических целях,составляющие врачебную тайну.Категория «Биометрические персональные данные» не обрабатывается.Работники контрагента Общества:Категория «Иные персональные данные»:- фамилия, имя, отчество;- дата рождения;- пол;- адрес регистрации;- адрес фактического проживания;- место работы;- сведения о занимаемой должности;- телефонный абонентский номер (служебный, личный);- сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность;- номер страхового медицинского полиса;- номер страхового свидетельства обязательного пенсионногострахования.Категория «Специальные персональные данные»:- сведения о состоянии здоровья, в том числе о заболеваниях, случаяхобращения за медицинской помощью в медико-профилактических целях,составляющие врачебную тайну.
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Категория «Биометрические персональные данные» не обрабатывается.Физические лица по договорам оказания медицинских услуг:Категория «Иные персональные данные»:- фамилия, имя, отчество;- дата рождения;- пол;- адрес регистрации;- адрес фактического проживания;- место работы;- сведения о занимаемой должности;- телефонный абонентский номер (служебный, личный);- сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность;- номер страхового медицинского полиса;- номер страхового свидетельства обязательного пенсионногострахования.Категория «Специальные персональные данные»:- сведения о состоянии здоровья, в том числе о заболеваниях, случаяхобращения за медицинской помощью в медико-профилактических целях,составляющие врачебную тайну.Категория «Биометрические персональные данные» не обрабатывается.Способами обработки персональных данных являются:- неавтоматизированная обработка персональных данных (ведение личныхдел, иных дел согласно номенклатуре, содержащих персональные данные,журналов, реестров и др., с хранением указанных материальных носителей всейфах, запираемых шкафах и др.);- автоматизированная обработка персональных данных, в том числе винформационно-телекоммуникационных сетях (обработка персональныхданных с помощью средств вычислительной техники, в информационныхсистемах персональных данных, с применением электронных носителей);- смешанная (совокупность используемых способов обработкиперсональных данных и средств их защиты).Сроки хранения персональных данных в Обществе определяются всоответствии с Перечнем типовых управленческих архивных документов,образующихся в процессе деятельности государственных органов, органовместного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения,утвержденным приказом Федерального архивного агентства от 20.12.2019№ 236.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечению периода иххранения либо при наступлении иных законных оснований.5.11. С целью осуществления законной деятельности средства массовойинформации, обеспечения информационной открытости Общества иоперативного предоставления достоверных сведений о деятельности Обществасредствам массовой информации и широкому кругу общественности (освещениедеятельности на доступных информационных ресурсах, включая сеть Интернет,



36
на сайте Общества в сети Интернет, корпоративные печатные и электронныесредства массовой информации, рекламно-информационные стенды,выставочные экспозиции), обрабатываются персональные данные следующихкатегорий субъектов персональных данных:Работники Общества:Категория «Иные персональные данные»:- фамилия, имя, отчество;- пол;- дата, место рождения;- место работы;- сведения о занимаемой должности;- адрес электронной почты;- телефонный абонентский номер (служебный, личный);- сведения, содержащиеся в документах об образовании, квалификации;- сведения о семейном положении;- данные о трудовой деятельности;- сведения, содержащиеся в документах о наградах- сведения о наличии ученой степени, ученого звания- адрес регистрации;- другие персональные данные, необходимые для достижения целейобработки, указанных в п. 5.11.Категории «Специальные персональные данные» и «Биометрическиеперсональные данные» не обрабатываются.Работники контрагента Общества:Категория «Иные персональные данные»:- фамилия, имя, отчество;- место работы;- сведения о занимаемой должности;- адрес электронной почты;- телефонный абонентский номер (служебный, личный);- другие персональные данные, необходимые для достижения целейобработки, указанных в п. 5.11.Категории «Специальные персональные данные» и «Биометрическиеперсональные данные» не обрабатываются.Работники дочерних Обществ и организаций ПАО «Газпром»:Категория «Иные персональные данные»:- фамилия, имя, отчество;- место работы;- сведения о занимаемой должности;- адрес электронной почты;- телефонный абонентский номер (служебный);- другие персональные данные, необходимые для достижения целейобработки, указанных в п. 5.11.Категории «Специальные персональные данные» и «Биометрическиеперсональные данные» не обрабатываются.
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Пользователи сайта ООО «Газпром добыча Надым» в сети«Интернет»:Категория иные персональные данные:- данные, которые образуются при посещении сайтов ООО «ГазпромДобыча Надым» (файлы cookies).Категории «Специальные персональные данные» и «Биометрическиеперсональные данные» не обрабатываются.Способами обработки персональных данных являются:- неавтоматизированная обработка персональных данных (ведение личныхдел, иных дел согласно номенклатуре, содержащих персональные данные,журналов, реестров и др., с хранением указанных материальных носителей всейфах, запираемых шкафах и др.);- автоматизированная обработка персональных данных, в том числе винформационно-телекоммуникационных сетях (обработка персональныхданных с помощью средств вычислительной техники, в информационныхсистемах персональных данных, с применением электронных носителей);- смешанная (совокупность используемых способов обработкиперсональных данных и средств их защиты).Сроки хранения персональных данных в Обществе определяются всоответствии с Перечнем типовых управленческих архивных документов,образующихся в процессе деятельности государственных органов, органовместного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения,утвержденным приказом Федерального архивного агентства от 20.12.2019№ 236.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечению периода иххранения либо при наступлении иных законных оснований.5.12. В целях формирования списков поздравлений для такой категориилиц, как работники Общества, работники ПАО «Газпром» и его дочернихобществ и организаций производится обработка следующих персональныхданных:Работники Общества:Категория «Иные персональные данные»:- фамилия, имя, отчество;- место работы;- телефонный абонентский номер (служебный);- сведения о занимаемой должности;- дата рождения.Категории «Специальные персональные данные» и «Биометрическиеперсональные данные» не обрабатываются.Работники ПАО «Газпром» и его дочерних обществ и организаций:Категория «Иные персональные данные»:- фамилия, имя, отчество;- место работы;- телефонный абонентский номер (служебный);
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- сведения о занимаемой должности;- дата рождения.Категории «Специальные персональные данные» и «Биометрическиеперсональные данные» не обрабатываются.Способами обработки персональных данных являются:- неавтоматизированная обработка персональных данных (ведение личныхдел, иных дел согласно номенклатуре, содержащих персональные данные,журналов, реестров и др., с хранением указанных материальных носителей всейфах, запираемых шкафах и др.);- автоматизированная обработка персональных данных, в том числе винформационно-телекоммуникационных сетях (обработка персональныхданных с помощью средств вычислительной техники, в информационныхсистемах персональных данных, с применением электронных носителей);- смешанная (совокупность используемых способов обработкиперсональных данных и средств их защиты).Сроки хранения персональных данных в Обществе определяются всоответствии с Перечнем типовых управленческих архивных документов,образующихся в процессе деятельности государственных органов, органовместного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения,утвержденным приказом Федерального архивного агентства от 20.12.2019№ 236.Уничтожение персональных данных осуществляется в установленныезаконодательством Российской Федерации сроки по истечению периода иххранения либо при наступлении иных законных оснований.
6. Функции ООО «Газпром добыча Надым» при осуществленииобработки персональных данных
Общество при осуществлении обработки персональных данных:- принимает меры, необходимые и достаточные для обеспечениявыполнения требований законодательства Российской Федерации и локальныхнормативных актов Общества в области персональных данных;- принимает правовые, организационные и технические меры для защитыперсональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним,уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления,передачи (предоставления, распространения, доступа) персональных данных, атакже от иных неправомерных действий в отношении персональных данных;- назначает лицо, ответственное за организацию обработки персональныхданных в Обществе;- издает документы, определяющие политику в отношении обработкиперсональных данных, локальные нормативные акты по вопросам обработкиперсональных данных, определяющие для каждой цели обработки персональныхданных категории и перечень обрабатываемых персональных данных, категориисубъектов, персональные данные которых обрабатываются, способы, сроки ихобработки и хранения, порядок уничтожения персональных данных при
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достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований,а также локальные нормативные акты, устанавливающие процедуры,направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательстваРоссийской Федерации, устранение последствий таких нарушений;- осуществляет ознакомление работников Общества, непосредственноосуществляющих обработку персональных данных, с положениямизаконодательства Российской Федерации и локальных нормативных актовОбщества в области персональных данных, в том числе требованиями к защитеперсональных данных, и обучение указанных работников;- публикует или иным образом обеспечивает неограниченный доступ кнастоящей Политике;- сообщает в установленном порядке субъектам персональных данных илиих представителям информацию о наличии персональных данных, относящихсяк соответствующим субъектам, предоставляет возможность ознакомления сэтими персональными данными при обращении и (или) поступлении запросовуказанных субъектов персональных данных или их представителей, если иноене установлено законодательством Российской Федерации;- прекращает обработку и уничтожает персональные данные в случаях,предусмотренных законодательством Российской Федерации в областиперсональных данных;- совершает иные действия, предусмотренные законодательствомРоссийской Федерации в области персональных данных.

7. Условия обработки персональных данных вООО «Газпром добыча Надым»
7.1. Обработка персональных данных в Обществе осуществляется ссогласия субъекта персональных данных на обработку его персональныхданных, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерациив области персональных данных.7.2. Общество без согласия субъекта персональных данных не раскрываеттретьим лицам и не распространяет персональные данные, если иное непредусмотрено федеральным законом.7.3. Общество вправе поручить обработку персональных данныхработников Общества и других субъектов персональных данных другому лицус согласия указанных субъектов персональных данных, если иное непредусмотрено федеральным законом, на основании заключаемого с этим лицомдоговора. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных попоручению оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработкиперсональных данных, предусмотренные Федеральным законом«О персональных данных», соблюдать конфиденциальность персональныхданных, принимать необходимые меры, направленные на обеспечениевыполнения обязанностей, предусмотренных указанным Федеральным закономи настоящей Политикой.
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7.4. В целях внутреннего информационного обеспечения Общество можетсоздавать справочники, адресные книги и другие источники, в которые списьменного согласия субъекта персональных данных, если иное непредусмотрено законодательством Российской Федерации, могут включатьсяего персональные данные.7.5. Доступ к обрабатываемым в Обществе персональным даннымразрешается только работникам Общества, занимающим должности,включенные в перечень должностей структурных подразделений администрацииОбщества и его филиалов, при замещении которых осуществляется обработкаперсональных данных.

8. Перечень действий с персональными данными и способы их обработки
8.1. Общество осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление,хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование,передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание,блокирование, удаление и уничтожение персональных данных.8.2. Обработка персональных данных в Обществе осуществляетсяследующими способами:- неавтоматизированная обработка персональных данных;- автоматизированная обработка персональных данных с передачейполученной информации по информационно-телекоммуникационным сетям илибез таковой;- смешанная обработка персональных данных.8.3. Обработка специальных категорий персональных данных, касающейсярасовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозныхили философских убеждений, интимной жизни в Обществе не осуществляется.8.4. Обработка биометрических персональных данных в Обществе неосуществляется.8.5. Обработка персональных данных, разрешенных субъектомперсональных данных для распространения, осуществляется в Обществе наосновании согласия субъекта персональных данных на распространение ссоблюдением установленных субъектом персональных данных запретов иусловий на обработку персональных данных.8.6. Трансграничная передача персональных данных на территориииностранных государств не осуществляется.

9. Условия и порядок прекращения обработки персональных данных
9.1. В случае достижения цели обработки персональных данных обработкатаких персональных данных должна быть прекращена, а персональные данныедолжны быть уничтожены в тридцатидневный срок с даты достижения целиобработки персональных данных, если иное не предусмотрено договором,стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которомуявляется субъект персональных данных, иным соглашением между оператором
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и субъектом персональных данных либо если оператор не вправе осуществлятьобработку персональных данных без согласия субъекта персональных данныхна основаниях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.9.2. В случае отзыва субъектом согласия на обработку его персональныхданных, обработка таких персональных данных должна быть прекращена, и вслучае, если сохранение персональных данных более не требуется для целейобработки персональных данных, такие персональные данные подлежатуничтожению в течении 30 дней с даты поступления указанного отзыва еслииное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателемили поручителем по которому является субъект персональных данных, инымсоглашением между оператором и субъектом персональных данных либо еслиоператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласиясубъекта персональных данных на основаниях, предусмотренныхзаконодательством Российской Федерации.9.3. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных,обработка таких персональных данных должна быть прекращена в течении 3рабочих дней. Если обеспечить правомерность обработки персональных данныхневозможно, персональные данные подлежат уничтожению в течении десятирабочих дней с даты выявления неправомерной обработки.9.4. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данныхв течении срока, указанного в пунктах 9.1-9.3, должно быть обеспеченоблокирование таких персональных данных и их уничтожение в срок не более 6месяцев, если иной срок не установлен законодательством РоссийскойФедерации.

10. Права субъектов персональных данных
10.1. Субъекты персональных данных имеют право на:10.1.1. Полную информацию об их персональных данных,обрабатываемых в Обществе, а также на доступ к своим персональным данным,в том числе к следующей информации:- подтверждение факта обработки персональных данных;- правовые основания и цели обработки;- цели и принимаемые способы обработки персональных данных;- наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (заисключением работников оператора), которые имеют доступ к персональнымданным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основаниидоговора с оператором или на основании законодательства РоссийскойФедерации;- перечень обрабатываемых персональных данных, относящихся ксоответствующему субъекту, и источник их получения;- сроки обработки персональных данных и сроки их хранения;- порядок осуществления субъектом персональных данных прав,предусмотренных законодательством Российской Федерации;
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- информацию об осуществляемой или предполагаемой трансграничнойпередаче данных;- наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица,осуществляющего обработку персональных данных по поручению оператора, вслучае если обработка поручена третьему лицу;- информацию о способах исполнения оператором обязанностей,установленных статьей 18.1 Федерального закона «О персональных данных».10.1.2. Уточнение своих персональных данных, их блокирование илиуничтожение в случае, если персональные данные являются неполными,устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являютсянеобходимыми для заявленной цели обработки.10.1.3. Отзыв согласия на обработку персональных данных.10.1.4. Принятие предусмотренных законом мер по защите своих прав.10.1.5. Обжалование действия или бездействия Общества,осуществляемого с нарушением требований законодательства РоссийскойФедерации в области персональных данных, в уполномоченный орган по защитеправ субъектов персональных данных или в суд.10.1.6. Осуществление иных предусмотренных законодательством прав.10.2. Запрос субъекта или его представителя должен содержать:- номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта илиего представителя;- сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе;- сведения, подтверждающие участие субъекта в отношениях с Обществом(номер договора, дата заключения договора или иные сведения) либо сведения,иным образом подтверждающие факт обработки Обществом персональныхданных субъекта;- подпись субъекта персональных данных или его представителя.10.3. Субъект вправе повторно обратиться в Общество с запросомсведений, указанных в п. 10.1.1, но не ранее чем через 30 дней послепервоначального обращения или направления первоначального запроса.

11. Меры, принимаемые ООО «Газпром добыча Надым» для обеспечениявыполнения обязанностей оператора при обработке персональных данных
11.1. Меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполненияОбществом обязанностей оператора, предусмотренных законодательствомРоссийской Федерации в области персональных данных, включают:- назначение лица, ответственного за организацию обработкиперсональных данных в Обществе;- принятие локальных нормативных актов и иных документов в областиобработки и защиты персональных данных;- организацию обучения и проведение методической работы сработниками структурных подразделений администрации Общества, егофилиалов, занимающими должности, включенные в перечень должностей
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структурных подразделении администрации Общества, его филиалов, призамещении которых осуществляется обработка персональных данных;- получение согласий субъектов персональных данных на обработку ихперсональных данных, за исключением случаев, предусмотренныхзаконодательством Российской Федерации;- обособление персональных данных, обрабатываемых без использованиясредств автоматизации, от иной информации, в частности путем их фиксации наотдельных материальных носителях персональных данных, в специальныхразделах;- обеспечение раздельного хранения персональных данных и ихматериальных носителей, обработка которых осуществляется в разных целях икоторые содержат разные категории персональных данных;- обеспечение безопасности персональных данных при их передаче пооткрытым каналам связи;- хранение материальных носителей персональных данных с соблюдениемусловий, обеспечивающих сохранность персональных данных и исключающихнесанкционированный доступ к ним;- осуществление внутреннего контроля соответствия обработкиперсональных данных Федеральному закону «О персональных данных» ипринятым в соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям кзащите персональных данных, настоящей Политике, локальным нормативнымактам Общества;- иные меры, предусмотренные законодательством Российской Федерациив области персональных данных.11.2. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при ихобработке в информационных системах персональных данных устанавливаютсяв соответствии с локальными нормативными актами Общества,регламентирующими вопросы обеспечения безопасности персональных данныхпри их обработке в информационных системах персональных данных Общества.11.3. В случае выявления факта неправомерной или случайной передачи(предоставления, распространения, доступа) персональных данных, повлекшейнарушение прав субъектов персональных данных, Общество уведомляетуполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных:- в течение 24 часов с момента выявления о произошедшем инциденте, опредполагаемых причинах, повлекших нарушение прав субъектов персональныхданных, и предполагаемом вреде, нанесенном правам субъектов персональныхданных, о принятых мерах по устранению последствий соответствующегоинцидента, включая сведения о лице, уполномоченном на взаимодействие повопросам, связанным с выявленным инцидентом;- в течении 72 часов с момента выявления о результатах внутреннегорасследования инцидента, а также о лицах, действия которых стали причинойинцидента (при наличии).
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12. Контроль за соблюдением законодательства Российской Федерации илокальных нормативных актов ООО «Газпром добыча Надым» в областиперсональных данных, в том числе требований к защите персональныхданных

12.1. Контроль за соблюдением подразделениями администрации,подразделениями при администрации, филиалами Общества законодательстваРоссийской Федерации и локальных нормативных актов Общества в областиперсональных данных, в том числе требований к защите персональных данных,осуществляется с целью проверки соответствия обработки персональныхданных в структурных подразделениях администрации Общества и его филиалахзаконодательству Российской Федерации и локальным нормативным актамОбщества в области персональных данных, в том числе требованиям к защитеперсональных данных, а также принятых мер, направленных на предотвращениеи выявление нарушений законодательства Российской Федерации в областиперсональных данных, выявления возможных каналов утечки инесанкционированного доступа к персональным данным, устраненияпоследствий таких нарушений.12.2. Внутренний контроль за соблюдением подразделениямиадминистрации, подразделениями при администрации, филиалами Обществазаконодательства Российской Федерации и локальных нормативных актовОбщества в области персональных данных, в том числе требований к защитеперсональных данных, осуществляется лицом, ответственным за организациюобработки персональных данных в Обществе.12.3. Внутренний контроль соответствия обработки персональных данныхФедеральному закону «О персональных данных» и принятым в соответствии сним нормативным правовым актам, требованиям к защите персональныхданных, настоящей Политике, локальным нормативным актам Обществаосуществляет Служба корпоративной защиты Общества.12.4. Персональная ответственность за соблюдение требованийзаконодательства Российской Федерации и локальных нормативных актовОбщества в области персональных данных в структурном подразделенииадминистрации Общества и его филиалах, а также за обеспечениеконфиденциальности и безопасности персональных данных в указанныхподразделениях Общества возлагается на их руководителей.


